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MveupaTikd Aikaiwparta

To Tapov €yypago atroteAei TTveuparikr 1dloktnoia tng Vellum Global Educational
Services kal OAa Ta SIKAIWMPATA €ival KATOXUPWHEVA Kal TTPOCTATEUPEVA ATTO TNV EAANVIKNA
ka1 EupwTraikr vouoBeaia.

ATTayopeUEeTal N avaTtapaywyr] Tou OXETIKOU eyypdgou, eite pépoug eite OAou, Xwpig Tnv
éyypaon €ykpion g Vellum Global Educational Services. H 81d6¢gor] Tou emiTpémmeral

MOVO WG auToUCIOU KAl VIO EVNUEPWTIKOUG OKOTTOUG.

Atmrokipuén Eubuvwyv

H Vellum Global Educational Services 1rpogToipdlovrag 1o TTapov oxXnua TToToTroinong Kai
OIEVEPYWVTAG OUCTNMOTIKOUG €AEYXOUG WOTE va KOAUTITEI TNV €YKUPOTNTA TOU TTE-
pieXouEVOU TOou, Kapia eubuvn dev @Epel yia OTToIdNTTOTE {Nuia TTPOKUWEl aTTd TNV XPron
TOU TTOPOVTOG €iTE KATA TUAMG €iTE KATA OAO.

To mepiexdueVo Tou TTAPOVTOG gival duvaTdv va TpoTtrotroindei i katapynBei étroTe KpIBEi
ATTOPAITNTO, KAl XWPIG TTPONYOUNEVN EVNUEPWON.

ESeTtaoTtéa "YAN
H eCeTtaoTtéa UAN avakoivwveTal oto dikTuakd 10110 TNG Vellum Global Educational Services,

www.vellum.org.gr, o oTroiog €ival Kal 0 POvVOG TToU avayvwpigeTal atrd TV ETAIPEIA WG
ONUEIO EVNUEPWONG TWV EVOIOPEPOUEVWIV.
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KE®AAAIO 1: EIZArQrd

1.0 MoTomroinon deglotATWyV MANPoYopIkAG- Mpoxwpnuévo Emitredo

H Texvoloyia twv lMAnpogopiwyv (IT) emnpedder 1n Cwrh 6Awv pag, 6mou KiI av {ouue R
OouAeloupe ae OAOKANPO Tov KOOPO. ZXeDOV KABe TITUXA TNG KaBNuePIVAG Jag CwNAG, atraiTei
TAéov TN xprnon oeClotTwv TNG Texvoloyiag Twv MAnpo@opiwy. 2ZTov 0Aoéva SUVAUIKOTEPO
€PYAOIaKO KOOHO, 01 AvBpwTTOl TTPETTEI VA UTTOPOUV va OOUAEUOUV ATTOTEAEGUATIKA PE TN VEQ
TexvoAoyia, va avamTiooouV IKavoTNTEG Kal va TIG €Qapuolouv o€ dIaQOoPETIKA TTEPIBAAAOVTA
KAl TTOKETA TTPOYPAPUATWY. Me Tnv TTpdodo Tng TexvoAoyiag, ol avBpwTrol TTPETTEI AKOUA va
dlao@alicouv Tnv dIOPKH avavéwon Twv OgEIOTATWY TOUG WOTE va Eival IKAVOi Kal avta-
YWVIOTIKOI 0Tn onuepIvr) ayopd epyaaciag.

To Vellum Diploma in IT Skills Proficiency TmoToTrolei IKavoTnTEG TTPOXWPENUEVOU ETTITTESOU
oe éva @Aopa OegIOTATWY TIOU €ival aTTAPAiTNTO yiAd TNV OTTOTEAEOUATIKN XpHon Twv
Ol1apopwVv €@apuoywv Tng Texvoloyiag Twv [MAnpogopiwyv. AUTEG O  TTPOXWPNHEVES
0e€I0TNTEG €€€TACOVTOI OTOV UTTOAOYIOTH JE TN HOPPK) TTPOKTIKWY EPYATIWV.

H xpnion 1ng Texvohoyiag Twv [MAnpo@opiwv kKal Twv ETKOIVWVIWY CE TTPOoXwPnUEVO
emmimedo eival pia de€IdTnTa TTOU pTTOpEl va emdelxOei ave¢dptnta amd TOV TOTIO, TO
oloTnua i TNV KoUAToupa. H eEetaaTtéa UAN Kal o1 eEETATEIS TTapEXOUV Eva TTAQITIO péoa atmod
TO OTroi0 oI utrowr@iol, OTToU KI av BpiokovTal YTTopouv va eEeTacToUv agIdTTIoTa Kal
éykupa, péoa amd TPOTUTTa aT1rdédoong TTou opifovial oTo TTEPIBAAAOV  OUYKEKPIPEVOU
Aoyiopikou. Map’ 6Aa autd ol uttown@iol Ba TTPETTEN va yvwpifouv OTI PE T Xpron €vog
KatdAANAou eyxeipidiou Kal ETTAPKOUG TTPOKTIKAG, 01 OeEIOTNTEG TTOU £XOUV ATTOKTNOEI uTTopOoUV
va aglotroinBoulv o€ d1aQopPEeTIKA AOYIOUIKA.

O1 e€eraoeig yia 1o Vellum Diploma in IT Skills Proficiency yivovral og nuepounvieg mmou
kaBopifovTtal atrd Ta e€eTaoTikd Kévipa Tng Vellum Global Educational Services A.E. woTe
va ouvdudlovTal Je EUENIKTO OXAUATA EKTTAIOEUONG KAl VO IKAVOTTOIOUV DIAPOPETIKEG AVAYKES
paBnong. O1 e€eTdoeig aglotrolouv TIG TEAEUTAIEG EEENIEEIG OTNV TEXVOAOYia TOU UTTOAOYIOTA yia
va aglohoyrioouv Tnv IKAvOTNTA €vOG UTTOWN@PIOU VA XPNOIUOTIOIEI CUYKEKPIPEVEG EPAPPOYEG
AoyiopIKoU Kal va avaTrtuooel 8e€10TnNTeG o€ TTpoxwpnpévo eTTiredo. OAeg o1 e€eTdoelg deCd-
yovtal oTnv 0080vn Kal €va XAPAKTNPIOTIKO TOU OUYKEKPIPEVOU TTIOTOTTOINTIKOU €ival n a-
peon atrédoon Twv ATTOTEAECPATWY OTOUG uttown@ioug. To Vellum Diploma in IT Skills
Proficiency ©Oivel éva TAaicl0 yia TV QVATITUEN TTPAKTIKWY OLEIOTATWY KAl YVWOEWV
TTPOXWPNMEVOU ETTITTEDOU O€ HIA YKANO EQAPPOYWV KAl AEITOUPYIWY.

Agv UTTApPXOUV ETTICNPEG TTPOATTAITACEIS TIG OTTOIEG TTPETTEI va TTANPOUV Ol UTTOWRPIOI yia va
kavouv aitnon yia 1o Vellum Diploma in IT Skills Proficiency. BéBaia n koA yvwon
Baoikwv de€loTATWY TTPETTEI va BewpnBei wg éva onuavtiké Boribnua yia Tnv emiTuyia aTto
Vellum Diploma in IT Skills Proficiency. Ta €E€TaOTIKG KEVTPA TTPETTEI VA EVNHEPWVOUV
TOUG UTTOYN@Ioug yia TNV TTapoUca €LETAOTEQ UAN Kal va TTPOETOINACOUV KATAAANAG TOug
utToyn®@ioug. ATTapaitnTog yia Ta €EeTOOTIKA KEVTPA €ival O KATAAANAOG €COTTAIONOG Kal TO
AoyIOPIKG TTOU XpeldleTal yia va agioAoynBouv o1 uTTowh@lol.
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KE®AAAIO 2: MAPOYZIAZH TOY NIZTOMNOIHTIKOY
2.1 ZKOTTOg

2kot1rog Tou Vellum Diploma in IT Skills Proficiency €ival va agiohoyroel Tnv IKavoTnTa £VOG
utroyneiou va xpnoigotroiei Tnv  Texvohoyia Twv [Anpogopiwv kai EmmKoivwviwy o€
TTPOXWPNUEVO  €TTITTESO  ATTOTEAECUATIKA OTAV  XPNOIMOTIOIEI  OUYKEKPIPMEVEG  EQAPUOYEG
Aoyiopikou - Software.

e KGOt e@apuoyn Ba ¢nTnBei a1rd TOUG UTTOWNQIOUG Va €I0AYOUV Kal va €TTECEPYAOTOUV
Oedopéva, va OoUAEWouv oTa TTAIOIO OedOPEVWY  TTPOBIAYPAPWY KAl VO  OAOKANPUWOOUV
OWOoTA pia oe1Ipd aTTd CUYKEKPINEVES epyaacics TTpoxwpnuévou etTimédou. Katd tn didpkeia NG
e€éTaong, Ba Toug ¢nTnBei va TTapdyouv, va dlaxeipioTolv, va €TeCepyacTouyv, va agloAo-
yrioouv, va GUOXETIOOUV, va GUYXwWVEUOOUV, va avTlypdyouv, va amodnkeloouv kKal / 1 va €-
KTUTTWOOUV Ta dedouéva TTAVW oTa oTToia epydagovTal.

2.2 Opdda oTéx0g

To Vellum Diploma in IT Skills Proficiency €xelr oxediaoTei yia 6ooug £xouv dn KAvel yia
TAOTIA eloaywylf] o€ Paoikég 6e€idTNTeEG oTnv  Texvoloyia Twv [Anpogopiwv Kal Twv
Emmkoivwviwy TTou oxeTiovtal e TNV epyacia kar BEAouv va avamTuéouv TTEPIOCOTEPO TIG
IKAVOTNTEG TOUG O€ OUYKEKPIUEVEG EQAPUOYEG AOYICHIKOU GE TTIPOXWPNMEVO ETTITTESO.

Eival katdAAnAo yia pabntég, epyalduevoug Kal eKTTaIdEUOUEVOUG TTou BEAOUV va avaTTTugouv
TTPOXWPNUEVEG TTPAKTIKEG Kal Oe€IOTNTEG OTNV Texvoloyia Twv MAnpo@opIwy KAl TwV ETTI-
KOIVWVIWV OAAG Kal yia €KeEivOUg TToUu BEAOuvV va TOUG avayvwpioToUV TTPOXWPENUEVES
0e€I6TNTEG TTOU AON £XOUV ATTOKTHJE.

H eoikeiwon pe T xpAon Bacikwv deCloTATWY Kal n duvaTtétnTa va XeIpiCovTal EQAPUOYES
Bewpouvtal dedopéveg. Eival KaAd o utrown@iog va d1daxOei TIg yevikéG apxég Kal dladikaaieg
TNG XPriong Tou €EOTTAICUOU Kal TOU AOYIOMIKOU TTOPAAANAQ UE TIG TTPAKTIKEG OEEIOTNTEG TNG
Texvohoyiag Twv MAnpogopiwv Kal Twv ETKoIvwvIwy. TEpIcoOTEPEG 00NYiEG yI' AUTEG TIG
apxEg Kai Tig diadikaoieg divovral oTnv TTapaypa@o 3.1.

2.3 Aopn Tou MoTotroIinTIKOU

O1 evoTnNTEC eappoywy TTou diatiBevtal oto Vellum Diploma in IT Skills Proficiency
gival ol TToapakdTw:

EvotTnra epapuoyng Kardortaon Aidpkeia

Emeéepyaoia keipévou Mpoxwpnuévo ETritredo 60 AeTITG TTPAKTIKNA £€£TAON
YtroAoyioTiké @UAAa Mpoxwpnuévo Etiredo 60 AeTITG TTPAKTIKNA £€£TAON
Ymnpeoieg diadikTuou - Mpoxwpnuévo Eitredo . f s
AI]SI‘())UQYI% IGTOTEABWY poXwPenH 60 AETTITA TTPAKTIKA £EETAON
Bdoeig Acdopévwv Mpoxwpnuévo Etitredo 60 AeTTITG TTPAKTIKNA £€£TAON
Mapouocidoeig Mpoxwpnuévo Etitredo 60 AeTTITG TTPAKTIKNA £€£TAON

H kd&Be evotnTa Se€IOTATWY UTTOPE va £EeTOOTEI XWPIOTA, 6TAV O UTTOWHPIOG €ival £TOINOG Kal
10 Kévipo ptropei va diopyavwoel tnv e€€taon. O1 uttown@iol TTaipvouv apéowg Ta aTro-
TeAéopaTa TTOU deixvouv TNV ammodoor Toug Kal KAT& TTé00 Trépacav Tnv evotnTa.

MNa 1a TéPEr To TTIOTOTTOINTIKG O UTTOWRQIOG Ba TTPETTEl va eTTITUXEI OTNV ££€TAON TNG EVOTNTAG,
pe TToo00TO emmiTuxiag 70%.

lNa va tdpouv 10 Vellum Diploma in IT Skills Proficiency mAARpeg moTotmoinTiKd, Ol
uttown@iol Ba TTPETTel va €mMTUXOUV Kal OTIG TTEVTE evoTnTeS. Na KEBe pia emTuyxnuévn
evoTnTa €kdidetal To Vellum Diplomain IT Skills Proficiency pegovwuévwy evothTwy.

Vellum Global Educational Services
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2TIG TTEPITITWOEIG UTTOWNQIWV PE avaTtTnpia Kal €10IKEG EKTTAIOEUTIKEG AVAYKEG, OTTWG KATTOIEG ATTO
autég avagépovtal oto N.3699/2008 (PEK 199A), n eEétaon dieEdyeTal KAT@ TTEPITITWON OTTWG
TTEPIYPAPETAI TTIO KATW.

> ¢ KGOe TTePITITWON Ba TTPETTEL

1. Na evnuepwaoel £ykaipa TO €EETACTIKO KEVTPO, VIO VO TIPOREI OTIC ATTAPAITNTEG EVEPYEIEG WG
TTPOG TOV €I0IKO £EOTTAIONO TTOU iCWG XPEIaoTel va TTpounBeuTEi, yia Tov deUTEPO ETTITNENTH TTOU
Ba mpétTel va oploBei, kKaBwg Kal yia Tnv eUpeon i Tov opIoud Tou KatdAAnAou atduou tTou Ba
AgiITroupynoel wg BonBbog/ypagéag, o otToiog dev Ba TTPETTEN va gival 0 KABNyNTrAG TOU TUAMATOG.

2. Na mrpookopicel Bepaiwaon TToU xopnyeital ye yvwuarteuon Yyelovouikng Emrpotmg f amoé
Kpatikd NoonAeuTiké 16pupa 3 atmd 1o avayvwpliopévo atrd 1o Ytroupyeio MNaideiag, Ala Biou
Md&Bnong kai Opnokeupdtwy latpoTraidaywylkd Kévipo, oTnv oTroia TTPETTEl va avaypAa@eTal n
Taenon.

2 UYKEKPIYEVA Ol HaBNTEG:

a. Tou €xouv coPapd TpoBAAuaTa akong (kweoi, Baprikool) oe TTOCO0TO 67% Kai TTavw
€EETACOVTAI KAVOVIKA JE TNV TTAPOUCia aTéuou TToU yvwpiel Tn vonuaTiki H€6odo yia Tnv TTapoxn
0dNYIWV Kal BIEUKPIVITEWYV TTPOG TOV £EETACOUEVO.

B. TTOoU £xouv aduvapia avTiAnwng Twv XPWHATWY, OAEG Ol EPWTACEIS TTOU aPopoUV O€ XPWHOTA,
ava@épovTal Kal OVOUOOTIKA aTo {nTtoupevo Xpwpa. MNa tnv opBry amdvrnon oTnv avtioToixn
EPWTNCN o1 €EeTACOUEVOI ETTITPETTETAI VA XPNOIKMOTTOINCOUV TIG ETIKETEG TWV XPWHATWY TTOU
EUpavifovTal OTa avVTIOTOIXA PEVOU.

y.1 110U €ival Tu@Aoi, ocUpwva pe 10 v.958/79 (PEK 191 A) 1} £€xouv TTOOOOTO avaTtnpiag aTnv
6paocr] Toug TOUAdYIoTOV 67% 1 eival auBAUWTIEG PE TTOOOO0TO avatnpiag otnv 6pacr Toug
TOUAAxIoTOV 67%, N

y.2 €XOUV KIVNTIKA avatrnpia TouAdxioTov 67% POvIun 1 TTPOCWEIVA TTOU OUVOEETAI e Ta Avw
akpa, A

y.3 TTAoXouV atmd OTTACTIKOTATA TWV Avw AKPWV,

y.4 Traoxouv atmd Katayua i AAAn Tpocwpivr) BAGRN Twv dvw dkpwv TTou KaBIoTd adlvarn Tn
XpAon Toug yia ypaen, f

y.5 mapouaciddouv €IdIkEG pabnolakég duokoAieg OTTwg duoAegia, duoypagia, duoapiBunaia,
ducavayvwaoia, ducopBpoypagia Kal

y.6 TTapouciadouv To ACHa auTIohoU,

egeralovral ot EexwploTh aiBouoa pe Tn BoriBeia Bonbou/ypapéa. O BonBog ypagéag daBAadel Tig
EPWTAOEIG KaI TTANKTPOAOYEI TIG OTTAVTIOEIG TOU £EETACOUEVOU.

Znueiwon: O1 pabntég Tng TTepIMTwong y.1 av dev UTTAPXEl EYKOTECTNUEVO EI0IKO AOYIOUIKO
(Screen magnification software) ptmopouUv va xpnoiyotroifoouy emiong atré Ta BonBrpata Twv
Windows Tov MeyeBuvTIKO (ako.

>g 6Moug Tou paBnTEG TTapEXETal ETTITTAEOV XPOVOG €¢€Taong 30 AETITWV KAl av XPEIAOTEl PIKPO

OIGAEIppa.

Vellum Global Educational Services 5/15



Vellum Diplema

In IT Skilis Proficlency

Syllabus ‘Ekdoon 2.0 —

Q?LLU&" - MaTotoinTiké MNvwong Mponypévwy AggiothTwy Xeipigpou H/Y tng Vellum
~ = Vellum Diploma in IT Skills Proficiency

o

KE®AAAIO 3: AOMH KAI MEPIEXOMENO THZ EZEETAXTEAZ YAHZ
3.1 AvTikeipeva a§loAdynong Kai KpITAPIa arrodoong
AKOAOUBOUV AETITOUEPEIES YIA TIG EVOTNTEG EQAPHUOYWV.

MNa k&Be evétnTa, Tpoodiopifovral Ta OXETIKA AvTikeiyeva AgloAdynong kai divovral Ta
Kpimipia Amédoong 1ou agloAoyouvtal kal Trapatifevral ol AgfidtnTeg TTou Ba egeTa-
oTOoUV.

Ta Avtikeigeva AgloAdynong mpoadiopi{ouv TIG TUYKEKPIPEVEG OEEIOTNTEG TTOU Ol UTTOWRQIOI
TpETTEl va emMOEiCouv yia va emTUXouv O auTh Tnv evotnta. KdBe Avtikeipevo AloAdynong
utrodiaipeital o€ Kpitpia ATTodoong.

Ta Nvwoeig - Ag§16TnNTEG TTPOCdIOPICOUV TIG YVWOEIG TTOU TTPETTEI va £TTIOEICOUV OTI €XOUV Ol
utToWn @101 yIa va eTTITUXOUV 0TO AvTIKEiuEVO AGIOAGYNONG.

O1 Evépyeleg — Aladikaoieg Tou Ba €£eTaoToUV £¢nyouv TTEPICCOTEPO TA KPITAPIA aTTOdOONG
Kal TTpoadiopiCouv akpIBwWG Ti TTPETTEI VA JTTOPOUV VA KAVOUV Ol UTTOWR@IOI GTNV £€£TAON.

Mo va TTPoEToINaaTOUV TTANPWG yIa TIG €EETACEIG, O UTTOYNAQION TTPETTEI VA UTTOPOUV va
IKavoTroioouv OAa Ta AvTikeipeva ACloAdynong. Ze K&Be evotnTa agloAdynong Ouwg, PTTopEi
va unv e€eTaoTolyv atreubeiag o 6Aa Ta Kpitrjpia Atrédoaong.

O1 utrown@Iol TTPETTEI VA £XOUV YVWOEIG Bacikwy OeCioTATwyY. AUTEG 01 YVWOEIG Oev aglo-
AoyoUvTal GUYKEKPIPEVA Tav PJEPOG TOU TTIOTOTTOINTIKOU KABWG eival BepeAIddeIG ae OAEG TIG
TTPOXWPNUEVEG AEITOUPYIEG TWV AVTIOTOIXWV QVTIKEIUEVWY. ETriong avapéverar 611 o1 uttown-
@101 TTOU eKTTAIBEUTNKAV O€ EPAPUOYEG £TTEEEPYOTiag KelNévou, PAcewv dedopévwy, UTTO-
AOYIOTIKWV QUAAWYV, TTAPOUCIAoEwY O€ OIaQOPETIKEG aTTd auTég TN Microsoft, Ba éxouv Thv
€uKalpia va SOKIJAoOoUV auTd Ta TTPOIOVTA TTPIV EEETACTOUV.

3.2 Fevikég Apxég kal Aladikaoieg

To Vellum Diploma in |IT Skills Proficiency eTkevIipwveTal oTnv  ammokKTNON
TTPOXWPNMEVWY YVWOEWV Kal OEEIOTATWY OF OUYKEKPIUEVEG €QAPPOYES AoyioupikoU. Eival
Oedopévo  OTI, Katd TN OIGPKEId MIOG Oelpdg pabnudtwv TToU Ba 0dnynAcouv GTO
moToTroINTIKG Ba d00¢i OoTOUG UTTOWN@IOUG N dUVATOTNTA VA WABOUV YEVIKEG apXEG Kal
O1adIKaOieg yIa TNV ao@AAf Kal atToTEAEOUATIKA Xprion Tou utroAoyioTh. O1 uttown@iol Ba
TTPETTEl va KaBodnyoUvTal 0Tn OWOTr TIPAKTIKA TNG TexvoAloyiag Twv MAnpo@opiwv.

O1 Bepehidelg apyég kal dladikaoieg oTIG oTroieg BagileTal autdg o TITAOG, Kal TIG 0TToieg Ba
TTPETTEI VA YVWPEICOUV Ol UTTOWNRQIO! gival:

Mevikég Apxég
e Kavoéveguyeiag kal acpdAeiag

e  KoAég ouvBnkeg epyaaiag

e  ®povrida Tou eEOTTAIOHOU

Vellum Global Educational Services 6/15



Vellum Diplema

In IT Skilis Proficlency

o

Syllabus ‘Ekdoon 2.0 —
MaTotoinTiké MNvwong Mponypévwy AggiothTwy Xeipigpou H/Y tng Vellum

';.:,1:"" Vellum Diploma in IT Skills Proficiency

Baoikég AeiToupyieg (Trpoatmaitouyevn yvwaon)

Alayeipion Apxeiwv kai PakéAwv

[0 Anuioupyia eikovidiou
[0 EmAoyn eikovidiou
[0 Merakivnon gikovidiou
[0 Aiaypaen eikovidiou
[0 Merakivnon apxeiou atrd KatadAoyo o€ KaTaAoyo
[0 Avtiypan apxeiou atrd KatdAoyo o€ KatdAoyo
[0 Mpoodiopiopdg Twv IBIOTATWY CUYKEKPILEVWV ApXEiWY
[0 PuUBHIoN TWV IBIOTATWY GUYKEKPIUEVWY APXEIWV
(] Mpoodioplouog TWV IBIOTATWY CUYKEKPIKEVWY KATAAOY WV
[ PuUBuion Twv IS10TATWY CUYKEKPILEVWY KATAAGY WV
[0 Anuioupyia véou kataAdyou
[0 Metovopaacia kataAdyou
[0 MerakivnonkataAdyou
[0 Aiaypagr kataAdyou
[0 Avriypagn kataAdyou
[0 Xpnon g elpeang yia avalATnon apxeiwv ge Baon 1o dvouda, TNV nUepounvia rf Tov
TUTTO OTTWG opieTal
3.2.1 'NQZTIKO ANTIKEIMENO 1: ENMEZEPIrAzZIA KEIMENOY
1.1. Baoikég 1.1.1 Xeipiopog 1.1.1.1 Anuioupyia TTpoTUTTOU BACEl eyypa@ou r} GAAoU
AeiToupyieg kai EYYPAPWYV TTPOTUTTOU
MepiBaAAov 1.1.1.2 Tpotrotroinon / yop@oTtroinan TpoTUTTou
Eg@appoyng 1.1.1.3 AutopaTtn ammoBrkeuon £kdoonG KaTtd 10 KAEIOIUO
Emegepyaaoieg 1.1.1.4 Avolypa oUyKekpIuévng Ekdoong
KEINEVOU 1.1.1.5 Aiaypa@r] CUyKeKpIUEVNG EKDOCNG
1.1.1.6 Auyeon ammoBikeuon €kdoang
1.1.1.7 XpAon TnG KapTéAag Zuvown
1.1.1.8 MNpooTacia eyypa@ou pe KwdIKO
1.1.1.9 Katdpynon mpooTtaciag eyypagou Baoel KwoIKoU
1.1.2 AigpBpwon 1.1.2.1 Anpioupyia TTpwTeUOVTOG £yypdgou (master document)
eyypdoou 1.1.2.2 Anuioupyia deuTepEUOVTOG £YYPAPOU BATEI TTPWTEUOVTOG
eyypdoou
1.1.2.3 Mpoadnkn/Katdpynon deutepelovTog yypa@ou ato £va
TTPWTEUOV £yYPAPO
1.1.3 Zx6Aia 1.1.3.1 Anuioupyia oxoAiwv
1.1.3.2 Aiaypa@r) oxoAiwv
1.1.3.3 Tpotrotroinon oxoAiwv
1.1.4 NapakoAouBnon 1.1.4.1 Emorjpavon aAAaywv
aAAaywv 1.1.4.2 Atrodoxn A attéppiyn aAAaywyv
1.1.4.3 Z0yKkpion eyypaowyv
1.2. 1.2.1 BonBnTtikd epyaAcia | 1.2.1.1 Eicaywyr autéuaTou KEIuEvou
Emegepyaaia ouvTagng Keipévou 1.2.1.2 Xprion Tng autépaTng 810pwong
KEIUEVOU 1.2.1.3 XpAon tng autéuatng yoppoTtroinong
1.2.1.4 XpAon TG autOuATNG HOPPOTTOINONG KATA TNV
TTANKTPOAGYNON
1.3 1.3.1 Mopeortroinan 1.3.1.1 E@apuoyn Zkid, AvayAuga, AlakpITA Siaypa@r] KATT.
Mopg@oTroinon XAPOKTAPWY 1.3.1.2 ExteTapévn / ZUPTTUKVWREVN YPagn
XAPOKTAPWY Kal 1.3.1.3 Ymepuywpévn / XapnAwpévn ypaon
TTapaypaPwy 1.3.1.4 E@apuoyn / Katdpynon @€ Kivnong o€ Keievo
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1.3.2 Mop@oTroinon
TTapaypa@wy

1.3.2.1 'EAeyxog yia Xfpa / Oppavn

1.3.2.2 Ailatiipnon ypaupwy padi

1.3.2.3 Ailatripnon JE Ta ETTOMEVA

1.3.2.4 ANayr ogAidag TTpIv

1.3.2.5 E@apuoyn TeplypauuaTog o€ TTapdypapo
1.3.2.6 E@apuoyA TTepIypaupaTog otn aeAida
1.3.2.7 Epapuoyn okioong o€ TTapdypago

1.3.3 Z1UuA TTapaypdwv

1.3.3.1 Anuioupyia OTUA TTapaypAPoU A XapakTApad
1.3.3.2 Tpotrotroinon OTUA TTapaypAa@ou A XapakTApa
1.3.3.3 Alaypa@r) OTUA TTapaypAa@ou ) XapakTHpa
1.3.3.4 E@appuoyr OTUA g€ TTapaypa@o i XapakTHpa

1.3.4 XAeg 1.3.4.1 Anuioupyia aTnAwv o€ £yypaeo
1.3.4.2 TpotroTroinon apiBuoU Twv oTNAWYV O€ £yypagpo
1.3.4.3 Mop@oTroinan atnAwvY (aAAayr TTAGTOUG, aTTOOTACNG,
ypouun evdidpeoa)

1.3.5 MNivakag 1.3.5.1 Anuioupyia TTivOKQ TTEPIEXOPEVWV

TTEPIEXOMEVWV

1.3.5.2 Tpotrotroinon TivaKa TTEPIEXOMEVWIV
1.3.5.3 Evnuépwon Trivaka TTEPIEXOUEVWV

1.3.6 Eupetripia

1.3.6.1 Anuioupyia eupetnpiou
1.3.6.2 TpoTrotToinon eupeTnpiou
1.3.6.3 Evnuépwaon eupetnpiou

1.3.7 ZeNid0dEIKTEG

1.3.7.1 Eicaywyn)/ Aiaypa@n oeAidodeikTn

1.3.8 YTToonpEIwoEIg

1.3.8.1 Eicaywyr)/ Aiaypa@r utroonueiwong

1.3.9 NapatropTrég

1.3.9.1 Eicaywyn | Aiaypa@r TTOpaTTOUTIAG

1.3.10 Evotnreg

1.3.10.1 Eicaywyn | Aiaypa@r] evotntag

1.3.11 ®o6ppeg

1.3.11.1 BEicaywyn / Aiaypa®n TTediwv @OpUas aTo £YYpPaPo
1.3.11.2 lNpooTacia oépuag

1.4. Avtikeipeva

1.4.1 Alaxeipion
QAVTIKEINEVWV

1.4.1.1 ANayn didTagng eIKOVWV, QUTORATWY OXNHATWV

1.4.1.2 ANayn SIdTagng eIKOVWY, QUTOUATWY OXNUATWY O€ OXEon
ME TO KEIYEVO

1.4.1.3 Opadotroinon/ Katdpynon opadotroinang autoudTwy
OXNUATWYV

1.4.1.4 EmmAéov puBpioeig eikdvag (KAipaka Tou yKpl,
Aotrpéuaupo, Ydaroypdenua)

1.4.1.5 AvadirAwon kelyévou (TETpAywvo, EPUNTIKO, KATT.)

1.4.2 WordArt

1.4.2.1 Elcaywyn WordArt
1.4.2.2 Tpotmromroinan W ordArt
1.4.2.3 Aiaypaer) WordArt

1.4.3 AeCdvteg

1.4.3.1 NpoaBikn Aefdvtag o€ TTivaka, IKOVa, auTOUATO oYU

1.4.4 MNAaioia keipyévou

1.4.4 .1 Eiocaywyn TTAQICiwV KEIPEVou

1.4.4.2 ANiaypa@r TTAQIGIwV KEIPEVOU

1.4.4.3 AN\ayn pey€0oug Kal ETaKIVNON TTAQICIWY KEIPEVOU
1.4.4.4 MopooTroinon TAaiciwy KeIpévou (TTEpIypaUUaTa, oKiaon)
1.4.4.5 >0vdeon TTAAICIWYV KEINEVOU

yla gadiky aAAnAoypagia

1.5. MNivakeg 1.5.1 Anpioupyia Trivaka 1.5.1.1 Xuyxwveuon/ Aiaipeon keAIwv
Kal dlaxeipion 1.5.1.2 MeTatpoTrr) opIoBETNPEVOU KEIYEVOU O€ TTIVOKO
TTEPIEXOPEVWV TTIVOKA 1.5.1.3 Ta&ivopnon TepIEXOPEVWV TTIVAKA
1.5.1.4 Xpion ouvaptioewv (SUM, AVERAGE, MIN,
MAX) o€ TTivaka yia UTTOAOYICHS apIBunTIKWV
OedoUEVWV
1.6. Alaxeipion 1.6.1 lMNpoeToipyacia kal 1.6.1.1 ZuyXwveuorn Kupiou eyypa@ou Kal DEQOUEVWV VIO MAdIKN
MadIKAg OUYXWVEUON Kupiou aAAnAoypagia
aAAnhoypagiag eyypagou kal 6edopévwy | 1.6.1.2 Zuyxwveuon eyypda@ou BAoEl CUYKEKPIMEVWV KPITNPIWVY

1.6.1.3Tagivéunon Twv eyypoa@wy Tou apyxeiou TTpoéAeuong
0edOUEVIIV

1.7. EKTUTTWOOEIG

1.7.1 MpogToipaacia Kai
eKTUTTWON

1.7.1.1 EkTOTTWON €MIAEYPEVNG TTEPIOXNG
1.7.1.2 EktUTTwon povwv/{uywv oeAidwv
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1.8. 1.8.1 Xprion 1.8.1.1 Karaypa@r HOKPOEVTOANG
MakpoeVTOAEG HOKPOEVTOAWV 1.8.1.2 Aiaypa@r) JOKPOEVTOANG

1.8.1.3 AvTiypa@r HOKPOEVTOAAG
1.8.1.4 AvTiOTOIXION HOKPOEVTOANG OE CUYKEKPIPEVO
ouvOUAOUO TTARKTPWY H 0 KOUUTT €pYOAEIOBAKNG

1.9. ®uAAa 1.9.1 ®UMa epyaciag 1.9.1.1 BEiocaywyn @UAou epyaaiag aTo £yypago
epyaciag & 1.9.1.2 Tpotrotroinan @UAAou epyaaiag
Ipagnuarta 1.9.1.3 Aiaypa@r) @UANOU gpyaaiag

1.9.2 IpagpAuata 1.9.2.1 Anpioupyia ypa@AuaTog o€ éva £yypagpo

1.9.2.2 Tpotrotroinon ypa@riuaTog
1.9.2.3 Aiaypa@r ypa@Aiuarog

Znueiwon

Auth n evornra gpappoyng diaribstar poévo yia aéioAoynoeic mou xpnoiporroiotv Microsoft Word 2003,
Word 2007, Word 2010, Word 2013, Word 2016, Word 2019, Word 2021.

Or géeralopevor amravrouv 20 EpWTHOEIS.
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3.2.2 TNQZTIKO ANTIKEIMENO 2: YNIOAOTIZTIKA ®YAAA

OUVOPTAOCEIG

TTOU XPNOIKOTTOI00V
OUVAPTACEIG

2.1. Baoikég 2.1.1 Aiayeipion BiBAiwv | 2.1.1.1 Xprion Tng KapTéAag 20voyn

Aerroupyiec & £epyaciag 21.1.2 Anwoupyig 'ITpOTl:l'ITOIU

MepiBaAOV 2.1.1.3 Tpotrotroinon poTUTTou

E , 2.1.1.4 MpooTtacia/ Katdpynon mpoaoTaaia Tou BiAiou

@apuoyng ] 2.1.1.5 MNpooTacia/ Katdpynon TrpooTagia Tou gUAAOU

YTToAOyIOTIKWV

DUAWV

2.2 Emre€epyaoia | 2.2.1 EicaywyA kai 2.2.1.1 Opiopdg ovopaTog eploxng KEAIwv

SeBOUEVWY ETEEEPYOIO BEBOPEVV 2.2.1.2 Eicaywyn o’p|oesTnuév9u apxa'iou ]

070 GUAO £pYasiaC 2.2.1.3 Npoxwpnuéveg €TTIAOYEG TAEIVOUNOoNG OEO0UEVWV

2.2.1.4 E@apuoyr atrAou @iATpou o€ AioTa
2.2.1.5 E@appuoyn guvBeTou @iATpou g€ AioTa

2.3 TUTTOI KaI 2.3.1 Tumol uoAoyiopoU | 2.3.1.1 Zuvaptroeig Xpovou (DAY, MONTH, YEAR)

2.3.1.2 MaBnpartikég Zuvaptroeis (SUMIF, ROUND, ROUNDUP,
ROUNDDOWN)

2.3.1.3 ZramoTikég ZuvapTrioeig (COUNTIF, COUNTBLANK)
2.3.1.4 Zuvapthoeigkeipyévou (LEFT, MID, RIGHT,
CONCATENATE, UPPER, LOWER)

2.3.1.4 Noyikég ouvapTAoeig (AND, OR)

2.3.2.5 ZuvapTAoeig Baong 6edopévwy (DSUM, DMIN, DMAX,
DCOUNT)

2.3.1.5 Anuioupyia padnuatikwv TOTTwy (3-A), o1 0TT0I0I
XPNOIPJOTToI00V KEAIG aTT6 S10QOPETIKA QUAAA Epyaaiag

2.3.2 Mepikd aBpoiouarta

2.3.2.1 Anpioupyia gePIKWY aBPOICUATWV
2.3.2.2 Katdpynon PepIKwV aBpolopdtwy

2.4 I'pagnuara

2.4.1 TpotroTtroinan Kai
Hop@oTToinon
ypagriuaTog

2.4.1.1 Mop@oTtroinon AZévwyv, TITAOU Kl UTTOJVAUATOG EVOG
ypagnuaTog

2.4.1.2 MpooBnkn / Alaypagr) ogipds dedouévwy o€ ypdpnua
2.4.1.3 E@appoyn elkévag aTng o€1pég OEO0UEVWV

2.4.1.4 PuBuion didtagng ocipwv OedoPEVWIV

2.4.1.5 PuByioeig 3-A ypagruatog (Babog

avoiypartog, Badog ypagriuarog, MAGTog

avoiyuarog)

2.5 EKTUTTWOEIG

2.5.1 EKTUTTWOON

2.5.1.1 EKTUTTWONG OUYKEKPIPNEVWYV OEAIDWV
2.5.1.2 EktUTTwoon 6Aou Tou BiAiou

2.6 Avahuon 2.6.1 ZUYKEVTPWTIKOF 2.6.1.1 Anpioupyia CUYKEVTPWTIKOU TTiVaKA

SEBSOPEVWV TTVOKEC 2.6.1.2 Tpomromroinan / AiopBwan dedopévwy TTPoEAEUTNG TOU
OUYKEVTPWTIKOU TTiVAKQ
2.6.1.3 OpadoTtroinan 0edouEVWY OUYKEVTPWTIKOU TTivaka BACEl
KpITnpiou

2.6.2 Tevapia 2.6.2.1 Anpioupyia oevapiwv

2.6.2.2 Anuioupyia ouvoyng oevapiwyv

2.7 2.7.1 Xprion 2.7.1.1 Anuioupyida HaKPOEVTOANG

MaKpPOEVTOAEC HAKPOEVTOALIV 2.7.1.2 EkTéAe0on HOKPOEVTOAAG
2.7.1.3 AVTIOTOIXION HOKPOEVTOARG OE CUYKEKPIUEVO CUVOUAOUO
TTANKTPWV

Znueiwon

Autn n epappoyn diariBerai uovo yia aloAoyroeic mou xpnoiuorroioUv Excel 2003, Excel 2007, Excel 2010,
Excel 2013. Excel 2016, Excel 2019, Excel 2021.
Or eéeralopuevor amravrouv o€ 20 EpwTAOEIS.
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3.2.3 'NQZTIKO ANTIKEIMENO 3: BAZEIZ AEAOMENQN

3.1 lMNivakeg

3.1.1 Agitoupyieg TTIVAKwWV

3.1.1.1 TpoTroTToinon TUTTOU BEDOUEVWV EVOG TTEDIOU
3.1.1.2 Xprjon Tou odnyou avalntnaong yia dnuioupyia véou
TTESIOU UE TUYKEKPIUEVO OEDOUEVD

3.1.1.3 Anuioupyia Kavéva eikUpwong

3.1.1.4 Anuioupyia/ Tpotrotroinon Tng Maokag Eicaywyng
3.1.1.5 Xpnon 1ng 1816TNTOG NpoetAgypévn TIUG

3.1.1.6 Xprion 1ng 1816TNTOC ATTaITEITOI

3.1.2 ¥xéoeig

3.1.2.1 Tpotrotmroinan idiothTwy oxéong (JOIN, LEFT JOIN,
RIGHT JOIN)
3.1.2.2 Anuioupyia ox€0ewv aTO OXEOIQOUO EPWTACEWV

3.2. ®oppeg

3.2.1 Anuioupyia,
HOPQYOTTOINGN POPUWY

3.2.1.1 Xpron kai puBuion xeipiotnpiwy (oUvBeTo TTAQiCI0 —
combo box, TTAaioio AioTag — list box, TTAaigiou eAéyxou —
check box, ouddag (group), TAaigiwyv Kelpévou (text box)
3.2.1.2 PuBuion oc1pdg eoTtiaong (TAB) Twv XEIpIoTNPiwv
3.2.1.3 Xpnon Twv d1apopwy TOPEWY TNG @OpUas (Kepahida,
Y1rooéAhido Dopuag/Zelidag)

3.2.1.4 Xprion TTAQICiWV KEIPEVOU YIa UTTOAOYIOUOUG UE
XPAON CUVOPTACEWV-HUABNUATIKWY TUTTWV

3.2.1.5 Anpioupyia utTto@opuag

3.2.1.6 TpoTtroTToinon UTToPOPUaG

3.3 Epyacieg oTa
Oedopéva

3.3.1 Epwtipata

3.3.1.1 Anuioupyia epwTNUATWY dNIOUPYIAG TTIVOKO
3.3.1.2 Anuioupyia epwTnPATWY EVNUEPWONG

3.3.1.3 Anpioupyia epwTnUATWY TTPOCAPTNONG

3.3.1.4 Anpioupyia epwTtnudTwy diaypa®nig

3.3.1.5 Anpioupyia epwTnudTwy diacTalpwong

3.3.1.6 Xprion Twv GUYKEVTPWTIKWY OTOIXEIWV

3.3.1.7 Anuioupyia uttoAoyICOuEVWY TTEDIWY O€
epwTAMATA (XPAON CUVAPTHOEWY KAl JABNUATIKWY
TUTTWV)

3.3.1.8 Anpioupyia TTAPAPETPOTTOINUEVWY EPWTANATWYV
3.3.1.9 Anuioupyia epwTnUdTWY €0PECNS BITTAOEYYPAPWV
3.3.1.10 Anuioupyia epwTNUATWY EUPECNS ATAIPIACTWY
3.3.1.11 Anuioupyia kpiTnpiwv pe xprion Twv LIKE,
BETWEEN, OR, DAY, MONTH, YEAR, NULL, NOT, <, >,
<=, >=, <>

3.3.2 Avagopég -
EkBéoeig

3.3.2.1 Xprion TAQICiwV KEIPEVOU YIa UTTOAOYICHOUG PE

XPAHON CUVOPTATEWV-HABNUATIKWY TUTTWV

3.3.2.2 Xprion Twv ouvaptioswv SUM, AVG, MIN, MAX,
COUNT, ouvévwaon Kelgévou

3.3.2.3 Xprijon olvoywng aBpoloudTwy, JECWV OpwV, JEYIOTWY,
eAayioTwyv o€ pia €kBeon

3.3.2.4AN\ayr ogAidag

3.3.3.Eicaywyn -
E€aywyn dedopévwv

3.3.3.1 Eilcaywyn oploBeTnuévou apxeiou
3.3.3.2 Z0vdeon mvakwy atré AAAn Baon dedopuévwv

3.3.3.3E€aywyn oToIxEiwv o€ apyeio eTTeEEpyaaiag KeIEvou N
UTTOAOYIGTIKOU UAAOU

3.4
MakpoeVTOAEG

3.4.1 XpAon
MOKPOEVTOAWV

3.4.1.1 Anpioupyia JAKPOEVTOAAG
3.4.1.2 EkTéAe0n HOKPOEVTOANG

Znueiwon

Autn) n gpappoyn diatiBeral pévo yia aéloAoyroeis mou xpnoiuorroiotv Microsoft Access 2003, Access 2007,
Access 2010, Access 2013, Access 2016, Access 2019, Access 2021. Or eéstalouevor amraviouv 20 EpWTHOEIS.
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3.2.4 TNQZTIKO ANTIKEIMENO 4: MAPOYZIAZEIZ

4.1 Baoikég 4.1.1 Xeipiopdg 4.1.1.1 Anuioupyia véou TIpOTUTIOU

AeIToupyiec & TAPOUCIACEWY 4.1.1.2 Atrobrikeuon TTpoTUTIOU

MepiBaAAov

£Qapuoyng

TTAPOUCIACEWY

4.2 Tyediaon 4.2.1 Nioxeipion 4.2.1.1 BEicaywyn diagavelwy ato aAAn rapouaciaon
Tapousiaong SIaQaVEIGV 4.2.1.2 Eilcaywyr apxeiou eTegepyaaiag KeIPEvou a€ pia

TTapouciaon

4.2.1.3 PUBuion Tou @4GVTOU TWV SIAQAVEIWY XPNCIUOTTOIWVTAG
TTPOXWPNUEVES TEXVIKEG(D1aBABUIoN, uen, YOTiBo, E@é
YeMiopaTog)

4.2.1.4 AmoBnkeuon diagdveiag wg ikova (bmp, gif, jpg)

4.3 AvTikeipeva

4.3.1 AvTikeipeva
oxediaong

4.3.1.1 MeTaTpoTrA £IKOVAG 1] AUTOUATOU OXINATOG O€ AVTIKEINEVO
oxediaong

4.3.1.2 AN\ayn NG d1dTagng Twv €IKOVWYV, OXNUATWY PETAEU TOUG
4.3.1.3 OpadoTtroinon Twv d1apdpwV AVTIKEINEVWV

4.3.1.4 Katdpynon ouadoTroinong avTiKEINEVWY

4.3.1.5 TommoBETNON AVTIKEINEVOU OE CUYKEKPIUEVO GNUEIO TNG
dlagpavelog

4.3.1.6 AuTOPATN OTOIXION-KATAVOURA TWV AVTIKEINEVWYV OTN
dlapaveia

4.3.1.7 MapdaAeiyn @OVTOU KAl YPAPIKWY aTTd TO UTTOOEIYUA TWV
dlapaveiwv

4.3.1.8 Epapuoyn nuIdIapavou XpWHOTOG CE QVTIKEIUEVO

4.3.1.9 Mop@oTroinon avTiKeInévou wg 3-A

4.3.1.10 PUBuion Tng 3-A OKIAG EVOG QVTIKEINEVOU
4.3.1.11PUBUION TOU XPWHATOG YEUIOUATOG TWYV AVTIKEIMEVWV
XPNOIHOTTOIWVTAG TTPOXWPNHEVES TEXVIKEG (B1aB&BuIon, uen,
MoTiRO, Q€ yepiopaTog)

4.3.1.12 AvTiypa®r Jop@oTToinong EVOG AVTIKEINEVOU O€ VA AANO
4.3.1.13 AN\ayr peyéBoug, pe Xwpig ) Ox1 dlatApnon Twv apxXIKWV
avaloyiwv

4.3.1.13 lMepIkoTr pEPOUG piag eIKOVAG

4.3.1.14 AvacTpo®r| Kal avTIoTPO®H QVTIKEIUEVOU

4.3.2 l'pagAuaTa

4.3.2.1 Anpioupyia piktoU ypagriuatog (Fpaupég o€ dUo
acoveg, NpapuR-ZTHAN, MNpapui-£1rAn o€ duo d&oveg)

4.3.2.2 AN\ayr) TUTTOU YPa@rPOTOG O€ YIKTO TUTTO YPAPHHOTOG
4.3.2.3 Mop@oTToinon ypa@AuaTOg UE XPron Twv

OI00£01IUWV TTPOCAPUOCUEVWY TUTTWYV YPAPAUATOG.
4.3.2.4MeTaTtpoTt ocIpdc 0edouEVWY O€ DIAPOPETIKO TUTTO
ypagruatog

4.3.2.5 Mop@oTtroinan Twv a&dvwy ToU ypa@ruaTog (KAipaka,
KUpI0 1a0TNUa, TIUEG TOU GEova

Y KATT...)

4.3.3 AlaypdauuaTa pon

4.3.3.1 Anpioupyia diaypduuaTtog pong, Je Xprion Twyv d1aBEciywy
EPYOAEIWV TNG EQAPHOYAG

4.3.3.2 Tpotrotroinon/aAAayr] oToixeiwv diaypduPaTog Pong
4.3.3.3AnpIoupyia, TPOTTOTTOINCN TUTTWV CUVOECUWY QVAUETT

oTa oToIXEia Tou SlaypauPaToS PONG

4.3.4 lNMoAupéoa

4.3.4.1 Eiloaywyn fxou oTa @€ Kivnong
4.3.4.2 PUBuion xpoviguoU yia auTouaTn avatrapaywyn
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4.3.4.3 Eicaywyn Video ue @€ Kivnong
4.3.4.4P0Buion XpoviouoU yia QuTOUaTn avaTTapaywyn

4.3.5 Zuvdeon ue
UTTOAOVIOTIKA QUAAQ &

£yypaga

4.3.5.1 Z0vdeon ypa@ruaTog atmo apxEio UTTOAOYIOTIKOU
(PUAAOU Kal aAAQyT) O€ EVOWPOATWHEVO QVTIKEIMEVO
4.3.5.2 0vdeon kelnévou aTrd £yypago eTTEEEPYATiag
KEINEVOU Kal aAAQYT) O€ EVOWUATWUEVO AVTIKEIUEVO

4.4 TpoBoAnR
TTapouaciaong Kai
EKTUTTWOEIG

4.4 AETTaugnon
TTapouaiaong

4.4.1.1 Epappoyn BauTTwuaTog AVTIKEINEVWY JETA TNV Kivnon
4.4 1.2E@appoyn Kivnon o€ oToIXEIa ypa@rNaTOG

4.4.1.3 Eicaywyn/TpoTroTroinen KOUUTTIWY EVEPYEIWV HE
duvaTéTNTA HETOKIVAONG O€ GAAN dIAQAVEIQ KATT.

4.4.1.4 E@apuoyn Xpoviouou piag Trapouciacng

4.4.1.5 Atrahoipn xpoviouou atrd pia Trapouadiacn

4.4.1.6 PUBuion Tng TTapouaiaong yia eTavaAnyn atrd Tnv apxn i
oxl

4.4.1.7 Anuioupyia-TpoTtrotroinon-EkTéAeon TTpocapuoouévng
TTPOROANS dlapaveIwy

4.5
MakpoeVTOAEG

4.5.1 Xpnon
MOKPOEVTOAWV

4.5.1.1 Anuioupyia aTTARG HOKPOEVTOANG

4.5.1.2 EKTENEON HAKPOEVTOANG

4.5.1.3 AvTIOTOIXI0N HOKPOEVTOARG OE€ CUYKEKPIUEVO GUVOUQTHO
TIAAKTPWV

Znueiwon

Autn n epappoyn diatiberal poévo yia aéloAoynaeig mou xpnoidorroiotv Microsoft PowerPoint 2003, PowerPoint
2007, PowerPoint 2010, PowerPoint 2013, PowerPoint 2016, PowerPoint 2019, PowerPoint 2021.

Or eéeralbuevor arravrouv 20 EpWTAOEIS.
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3.2.5 TNQZITIKO ANTIKEIMENO 5: YIMTHPEZIEZ AIAAIKTYOY -
AHMIOYPIIA IZTOZEAIAQN

5.1 Anuioupyia
1I0TOgEAIdWV

5.1.1 Alaxeipion
loToTOTTWV

1.1 Avolyua evog loToToTTou
1.2 KAgiopo evog loToToTToU
1.3 Anuioupyia véou loToTéTTOU
5.1.1.4 Aiaypaon evog loTotdtrou

5.1.
5.1.
5.1.

5.1.2 Alaxeipion
1I0TOOEAIdWV

5.1.2.1 Anuioupyia véag IoTooEAIBAG
5.1.2.2 Alaypa@n 1I0ToaeAidag
5.1.2.3 MeTtovopaoia ioToogAidag
5.1.2.4 Avolyua ioTooeAidag

5.1.2.5 KAgiolyo 10TooeAidag

5.1.3 1816TNTEG

5.1.3.1 PuBuion TiTAou 1I0T00€AIDAG

5.1.3.2 PUBuion Axou TTapacknviou, aplBuoU eTTavaAfPewy
5.1.3.3 Eicaywyn €ikovag wg eévTo IoTooeAidag

5.1.3.4 PUBUION @OVTOU/KEINEVOU E CUYKEKPIUEVO XPUWHO
5.1.3.5 PuBuion mrepibwpiwv

5.1.3.6 PUBuion KwdikooeAidag

5.1.4 MopgoTroinon

5.1.4.1 ANayn ypaupaTooEipdg OTTwg opideTal

5.1.4.2 AANAayA pey£BOUG ypauPaTOCEIPAG OTTWG OpideTal
5.1.4.3 Epappoyn €vtovng, TTAQYIOG, UTTOYPANPIOHEVNG YPOPNG
5.1.4.4 AN\ayn XpwHaTOG YPOUNATOOEIPAG

5.1.4.5 AANaynA XpwuaToG ETTICAPAVONG

5.1.4.6 AtraAoipn yopeoTtroinong

5.1.5 Aeopoi (Hyperlinks)

5.1.5.1 Anuioupyia deapwYV TTOU KATaAfyouv o€ GANEG O0eAideG T
GAAeG nAekTpOVIKEG BlEUBUVOEIG

5.1.5.2 Anuioupyia 80UWV TTOU KATOANYOUV NAEKTPOVIKT
O1eUBuvan Taxudpopeiou

5.1.5.3 Ai6pBwan deauwv

5.1.6 ZeNIdodEIKTEG
(Bookmarks)

5.1.6.1 MpooBrkn ceAIdodeiKTN
5.1.6.2 Alaypa@r) oeAIDOBEIKTN

5.1.7 Mop@poTroinon

5.1.7.1 PUBuion aToixiong Trapaypagpou

5.1.7.2 PuBpion ecoxwv (TTpiv atrd TO KEiPEVO, JETA ATTO TO
KEIUEVO, ETOXN TIPWTNG YPAMHNAG)

5.1.7.3 PuBuion diactnudrtwyv Mpiv kal Metd, didoTixo

5.1.7.4 NpooBrkn TTeplypapudTwY Kai okiaong o€ TTapdypago
5.1.7.5 PuBpion avadimAwong KeIgévou o€ TTapdypago

5.1.8 Koukkideg kal
apidunon

5.1.8.1 NpoaBrikn KOUKKidwV ) apiBunong oe AioTa
5.1.8.2 EmreCepyaaoia Koukkidag ) apibunong

5.1.9 Aiaxeipion @UAAwV
OTUA

5.1.9.1 Anuioupyia @UAAwWV oTUA TpoTtrotroinon @UAAWY GTUA
5.1.9.2 20vdeon evog QUANOU OTUA O€ pia I0TOoEAIDO
5.1.9.3 E@appuoyn oTuA oe rapdypago (Heading1, Heading?2. ..)

5.1.10 Aiaxeipion
TMVAKWY

5.1.10.1 Eicaywyr/Aiaypagn Trivaka

5.1.10.2 Eicaywyn/Aiaypa@r ypauHwv

5.1.10.3 Eicaywyn/Aiaypa@n aTnAWV

5.1.10.4 Eicaywyr/Alaypa@n KeAIWV

5.1.10.5 Ailaipeon/Zuyxwveuon KeAIWV

5.1.10.6 Z1oixion TTivaka

5.1.10.7 PUBuIon meplypappAaTwy Kai oKiaong o€ Tivaka

5.1.11 Aiaxeipion
eIKOVWV

5.1.11.1 Eicaywyn €IKGvag o€ I0TO0ENIdO
5.1.11.2 Aiaypa@n eIkévag aTrd I0TOOEAIDO
5.1.11.3 ANayn pey€Boug eikdvag

5.1.12 KuAhiduevo
prvupa (Marquee)

5.1.12.1 Eilcaywyn KuNiduevou unvupaTog
5.1.12.2 Emre€epyaaia KUAIGUEVOU unvOuaTog
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5.1.13 Ailaxeipion 5.1.13.1 Eicaywyr @Opuag o€ 1I0TOoEAIda
QOPUWV 5.1.13.2 Emreéepyaocia popuag

5.1.13.3 AtrooToAA dedopévwv @Opuas oe Aoyapiaouo
NAEKTPOVIKAG AAANAOypaiag i o€ apyeio

5.1.14 Aiaxeipion 5.1.14.1 Anuioupyia iI0ToogAidag pe TTAaioia
TTAQICIWV 5.1.14.2 AvTioToixlon 1I0T00€Aidag o€ TTAQiCIO

Znueiwon

la aurn v evotnTa epapuoyng xpnoiuotoigitar Internet explorer 11 1y uerayevéartepo kai Microsoft Outlook 2003,
2007, 2010, 2013, 2016, 2019, 2021.
O1 eéetalbpevor armravrouv 20 EpWTHOEIS.
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